BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN DPic ldp - Tw do - Hanh phiic

Sé:\ﬂ[)/BHKTQD-KTS‘LBBCLGD’ ] Ha Néi, ngay ,/g rhdngfna"m 2018
V/v: Gép y Dy thao Quy dinh vé cong téc C6 van
hoc tap tai Truong Pai hoc Kinh té Qudc din

-------------------------------------------------------------

Thyc hién Quyét dinh s6 593/QD-DHKTQD ngay 24/8/2017 ciia Hiéu trudng
vé viéc thanh lap to cdng tac nghién ciru chuyén d6i co chu hé théng C6 van hoc tap
nhim néng cao hiéu quéa cong tic C6 vén hoc tap tai Truong Pai hoc Kinh té Quéc
dan.

Phong Khao thi va PBCLGD d4 nghién ciru xdy dung Du thao quy dinh vé
cong tac C6 vén hoc tép tai Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan. Dé hoan thién hd so
trude khi trinh BGH phé duyét quy dinh, Phong Khéo thi va PBCLGD trén trong dé
nghi quy don vi xem xét, tham gia cho y kién vé Dy thao quy dinh.

Cac y kién dong goép bang vin ban c6 chit ky ctia Truéng don vi xin giri vé
Phong Khao thi vi PBCLGD truéc 14h00 ngay 04/5/2018 (Phong 306, Nha 10) dé
tong hgp, hoan thién Du thao. 2"

Trén trong cam on./.

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Dang tty, BGH (D¢ bao cdo);
- Luu: TH, KT&PBCLGD.

\\(-\-4" '“_\,
PGS.TS. Pham Hong Chwong



QUY DPINH
Céng tac C6 van hoc tap tai Trudng Pai hoc Kinh té Qudc dan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 5/() /QD-DHKTQD, ngay// thing ¢ nam 40/¢
2018 cta Higu truong Trudng Dai hoc Kinh té Quéc dén)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

Vin ban ndy quy dinh vé t6 chirc va ché do 1am viéc dbi véi chire danh C6 vén
hoc tdp (CVHT) cta Trudng Pai hoc Kinh té Qudc din, bao gf‘)m: Nhiém vu va quyén
han; thoi gian va ndi dung thuc hién cong taic CVHT; ché do bao cdo; khen thudng va
ky luat.

Vin ban nay 4p dung cho vién chirc giang day duoc bd nhiém vao chirc danh
C6 vén hoc tdp cua sinh vién hé dao tao Pai hoc chinh quy theo hinh thirc tin chi.

Piéu 2. Muc dich

Thyc hién nhiém vu ctia gidng vién theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pio tao,
duge quy dinh tai Khoan 3 diéu 19 Théng tu 10/2016/TT-BGDDT ciia B§ truéng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh ngay 5/4/2016, vé viéc quy dinh cdng téc quan ly sinh
vién va cd nhan dugc giao nhiém vu CVHT.

Thyc hién viée ty chii va giao quyén ty chu ctia Nha truong dbi véi céc
Khoa/Vign trong viéc quan ly sinh vién t6i cac don vi quéan ly, nhim néng cao hiéu
qua cong tac CVHT tai truong Pai hoc Kinh té Quic dan.

Gitp Truéng Khoa/Vién trudng va cac don vi ¢6 lién quan trong cong tic quan
li sinh vién; theo ddi tinh hinh cuia 16p sinh vién; kip thoi dé xuét véi Khoa/Vién va
Nha truong vé phuong phép xir li dbi véi nhitng tinh huéng phét sinh trong qué trinh
dao tao.

Lam co s¢ dé danh gi4, binh xét cac danh hiéu thi dua mdi nim hoc.

. _Chuong I Sl
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 3. C6 vin hoc tap

CVHT la giang vién c6 trinh d9 tir thac s§ tr& 1én, ¢6 it nhit 02 nim truc tiép
giang day, am hiéu vé chuong trinh dao tao, dugc Nha truong giao nhiém vu quan 1i
va CVHT cho céc 16p sinh vién theo chuyén nganh dao tao tai cac don vi Khoa/Vién.



Lanh dao Khoa/ Vién xac dinh sé lugng CVHT duya trén nhu ciu hoat dong va
s0 lugng sinh vién cia don vi.

Hang ndm sau khi tong két cong tac CVHT lanh dao Khoa/Vién dé xuét danh
sach (theo mdu dinh kém) qua Phong Té chirc Cén bé trinh Hiéu trudng ky Quyét dinh
giao nhiém vu theo tirng nam hoc.

Piéu 4. Nhiém vu cita C6 vén hoc tap

1. Hoc téap, nghién ctru, nim vilg muc tiéu dao tao, ndi dung, chuong trinh,
phuong phép dao tao, quy ché ciia Bo Gido duc va Dao tao, quy dinh, ndi quy cta
Trudng vé hoc tép.

2. Nidm danh sich 16p, thong tin c4 nhan sinh vién; dé ¢t Ban can su 16p thong
qua béu cir tai 16p, bao cao Danh sach Ban c4n su 16p t6i 1anh dao Khoa/ Vién;

3. Thong qua tinh hinh, két qua hoc tap ctia sinh vién dé tw vin, huéng din sinh
vién trong viéc ding ky, diéu chinh ké hoach hoc tdp cho phu hgp véi ning luc va
hoan canh cuia tirng sinh vién;

4. Thyuc hién cong téc danh gid két qua rén luyén sinh vién (phd bién quy dinh
danh gid, huéng din thyuc hién, chu tri hop 16p danh gid), huéng dan sinh vién thuc
hién khiéu nai, diéu chinh, dénh gia bd sung theo ding quy dinh, tién do;

5. Huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia céc hoat
dong hoc thudt, nghién ctru khoa hoc, céc hoat dong vin, thé, my¥ lanh manh, b6 ich;

6. Nidm tinh hinh chung cta 16p phu trach (vé céc mit hoc tap, doi sdng, sinh
hoat) thong qua béo cdo ciia Ban cén sy 16p; huéng dan, tu van cho sinh vién trong
qué trinh hoc tap, rén luyén tai Truong va cic van dé khac c6 lién quan;

7. Chu tri hop 16p x€t khen thudng, ky ludt sinh vién thudc 16p phu trach; dé
nghi khen thudng, ky luat sinh vién thudc 16p phu trach giri lanh dao Khoa/ Vién dé
xem xét tai cac phién hop Hoi dong xét khen thudng — ky ludt sinh vién;

8. Tham du hop Hoi dong xét khen thuong — ky luat dbi véi sinh vién thudc 16p

phu tréch dé phét biéu y kién, dé xuit hinh thirc khen thudng, ky luat nhung khong
duogc quyén biéu quyét;

9. Thuc hién ché do bao cio theo yéu cdu cia timg ky, hang nim hodc dot xuét
cho lanh dao Khoa/Vién va phong Khio thi & PBCLGD.

Diéu 5. Quyén han ciia C6 vén hoc tap

1. CVHT ¢6 quyén yéu cdu Ban cén sur 16p dinh ky va dot xudt bdo céo tinh
hinh moi mit cta lép dé c6 bién phap chi dao, gbp y kip thoi cac hoat dong ciia 16p
cling nhu cia tirng sinh vién.

2. Puogc quyen dé nghi lanh dao Khoa/ Vién va cac don vi lién quan cung cép
tai liéu, thong tin can thiét d& tham khao phuc vu cho cong tic tu van, hd trg sinh vién.

"



3. Pugc tham du va tham gia thao ludn, dé xuét y kién tai cac phién hop cua
Khoa/ Vién vé cac van dé lién quan dén hoc tép, rén luyén cua sinh vién thudc 16p phu
trach.

4. Pugc chu dong ding ky phong hoc va dé nghi co s& vat chat dé td chirc hop
16p, t6 chirc cac budi tu vén, hd trg sinh vién.

) Chu:o’ng -
TRACH NHIEM CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 6. Trach nhiém ciia C6 vin hoc tip vé td chirc 1am viée véi cic 16p
phu trach

1. Thoi gian t6 chire hop 16p

- T6 chirc hop vé6i Ban can su va Ban chép hanh Chi doan 16p 01 budi/thang.

- T chirc hop véi 16p phu tréch 02 budi/hoc ky (01 budi hop ddu k¥ hoc va 01
budi hop vao cudi ky hoc).

- K& hoach hop 16p phai bao céo téi lanh dao Khoa/ Vién; ndi dung cac bubi
hop 16p phéi dugc ghi bién ban c6 chir ky xdc nhén ctia Ban can sy va Ban chip hanh
Chi doan 16p; chuyén 01 ban sao bién ban hop t6i phong Khao thi & PBCLGD.

- CVHT c6 thé yéu cau lam viéc dot xudt voi Ban céan sur 16p, hoiic hop 16p dé
giai quyét cdc cong viéc theo yéu ciu ciia Trudng, Khoa/ Vién hogc ciia tap thé 16p.

- Ngoai cac budi hop, CVHT ¢6 tréch nhiém thudng xuyén lién hé v4i Ban cén
sw, Ban chdp hanh Chi doan, sinh vién ctia 16p dé nam tinh hinh qua nhiéu hinh thtc
khac nhu gap truc tiép, dién thoai, email, facebook...

2. Noi dung hop

a. Noi dung hop dau hoc ky:

- T6 chirc hop 16p va chon cac thanh phan Ban cén sur 16p; phan cong nhiém vy
cu thé cho Ban cén su 16p; gi6i thiéu vé chirc nang nhiém vu cia CVHT; néu o quy
trinh thue hién cong tic CVHT.

- Huéng dan sinh vién cach thirc tim hiéu, truy cép thong tin vé cic quy ché,
quy dinh lién quan dén sinh vién; phd bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh (néu c6).

- Phé bién mot s6 hoat dong do Poan Thanh nién, Héi Sinh vién té chie pha
hop vé6i sinh vién tirng giai doan.

- Nhitng diéu can lwu y vé phuong phép hoc tap, phuong phap nghién ciru khoa
hoc cia sinh vién trong 16p. Ly



- Céc cong viéc khac theo y€u cau quan ly cia Truong, Khoa/Vién cd lién quan
dén 16p (néu co).

b. Noi dung hop cudi hoc ky:

- So két cac ndi dung da thye hién trong hoc ky; to chirc dénh gia két qua rén
luyén sinh vién theo ding thoi gian va ding quy dinh cta truong.

- Phd bién nhirng ndi dung méi, didu chinh trong cic quy dinh hién hanh (néu
c0).

- Xét thi dua, khen thuéng sinh vién theo quy dinh.

- Céc cong viée khac theo yéu cau quan Iy cia Truong, Khoa/Vién c6 lién quan
dén l6p (néu co).

Déi véi nhitng sinh vién khuyét tdt, cé hoan canh ddc biét, gap khé khdn trong
hoc tdp, trong cudc song, CVHT cdn wu tién thuong xuyén lién hé, giip ds, dong vién
sinh vién, gitip sinh vién vieot qua khé khén dé hoan thanh ké hoach hoc tdp dd dit ra.

Piéu 7. Ché dd bdo cdo ciia C6 vin hoc tip

1. B4o céo dbi véi 1anh dao Khoa/Vién: CVHT c6 trach nhiém béo céo truc tiép
tdi 1anh dao don vi minh nhirng ndi dung sau:

- Bao cédo dinh ky tinh hinh sinh vién 16p phu trach.

- Bao céo ndi dung va két luan tai cac cudc hop d6i voi 16p phu trach (c6 bién
ban kém theo).

- Céc trudong hop sinh vién gap kho khan can dugc gitp da.

- Céc dé nghi khen thudng, ky luét sinh vién 16p phu trach.

2. Ban lanh dao Khoa/Vién truc tiép quan ly CVHT, phdi hop véi cac Khoa/
Vién chuyén mon, phong chirc ning va cac don vi lién quan didu hanh cong viéc
chuyén mon va cong tac hanh chinh cia CVHT.

Két qua cong tac cia CVHT, gidng vién phu trach dugc Ban linh dao Khoa/
Vién, lanh dao phong Khao thi & PBCLGD phéi hop danh gia. Két qua danh gia nay
1a co s& dé danh gia khen thudng, ky ludt va cac danh hiéu thi dua khéac ddi véi vién
chirc theo nam hoc.

ChuwongIV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 8. Khen thwéng va ky lujt

CVHT dugc hudng cac quyén lgi theo quy dinh vé ché do lam viée cua giang
vién cia BO Gido duc va Pao tao. iy 4



CVHT dugce hudng céc quyén lgi theo quy ché thu chi ndi bo cia Truong

CVHT dugc hudng céc quyén lgi khac theo quy dinh cta phép luat va cia Nha
truong. CVHT hoan thanh xuét sic nhi¢ém vu trong ndm hoc dugc Hiéu trudng tuyén
dwong hodc dugc cht y xem xét danh hi€u thi dua va khen thudng cong tic hang nam.

CVHT khong hoan thanh nhiém vu s& bj phé binh hodc xét cac hinh thire ki luét
theo quy dinh ctia nha truong.

~ ChuwongV
CHE PQ TAI CHINH

Diéu 9. Ché d9 tai chinh

V& kinh phi hoat dong gdm c6 kinh phi cho céc hoat dong danh gia dam bao
chét lugng gido duc va céc hoat dong tai cac don vi quan ly sinh vién nhu sau:

1. Kinh phi cho céc hoat dong ctia cong téc CVHT duge quy dinh theo quy ché
thu chi ndi bo.

2. Kinh phi duge phan bd vé cac Khoa/Vién quan Iy sinh vién theo quy ché thu
chi nodi bo, duge tinh trén sb luong sinh vién va mirc d9 hoan thanh cong viéc. Cac
Khoa/ Vién toan quyén chiu trach nhiém quan ly thyc hién.

3. Phong Tai chinh ké toan chiu trich nhiém phan bd va chi tra kinh phi theo
quy dinh.

: Chwong VI )
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Hi¢u lye

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé céc vin ban trude day.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi phat sinh, cac don vi béo cdo
bing vin ban t6i Ban Gidm hiéu qua phong Khao thi & PBCLGD dé kip thoi didu
chinh, bd sung hoc xir Iy.

Diéu 11. Trach nhiém thi hanh quy dinh

Trudng cac Khoa/Vién dao tao c6 dao tao chuyén nganh chiu trach nhiém truéc
Higu truong vé dé xuit nhan sy bd nhiém CVHT. Phai bé tri ké hoach hoat dong

CVHT cua don vi hiéu qua.

Truéng phong Khéo thi va PBCLGD chiju trach nhiém truée Hiéu trudng vé
cong tac quan ly, ndi dung va danh gié cong tic CVHT cho timg nam hoc. D& xuét kip
7



thoi giai phép xir ly cdc cong viée lién quan téi cong tic CVHT, dam béo uy tin cua
Nha trudong dbi véi sinh vién.

Trudng cac phong chirc nang lién quan, cdc giang vién trong trudng va sinh
vién thudc hé dao tao Pai hoc chinh quy chiu trdch nhi¢m thi hanh Quy dinh nay./.

HIEU TRUONG Y0



PHU LUC

TRUONG DAI HOC KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay ...... thang nam 20

BAO CAO KET QUA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

NAM HQC
NOIOT DO COD, ovivi05vivvs rivosismaorivensmims s s s o o s s sy s Ss am A eR s A e usig e
PRUATEOR CHE D vy svvvvsoss sissnosnssvsss s senh sensionss i smi Seabss s Eans buani s ey n e Ra
KIIOW, 5 vovevsvanidnnasumananss s vaio st e s s e 5 8 8504 A8 e S S OT e DS S iSO E R S e swe b s T e
NOI DUNG BAO CAO
Cén cir chire nang, nhiém vu cia CVHT kiém nhiém, ndm hoc............ t6i da thuc

hién nhimg hoat djng tu vén, hd tro cho sinh vién cu thé nhu sau:

1. T6 chite sinh hoat chung:

Biéu I1: Hop BCS Idp

STT Ténlép | S6 budi Thoi gian Chua dé
1
2

Biéu 2: Hop toan b I6p

STT Ténlép | SO budi Thoi gian Cha dé

2. Tw vén hd trg ¢4 nhan sinh vién:

-Sb luot sinh vién duge tu vén:

- Nhém ndi dung chi yéu da tu van:

+ V& hoat dong NCKH, khen thudng, ky luat, hoc bdng, thi tuc hanh chinh:...............
+ Cac van d& phat sinh Khac (U CO): .....oeoveieiieie e e e e

- Hinh thirc lién lac chu yéu dé tu van:

v’



+ Truc tiép: O T A luot

- Nhitng van dé thudng gip trong cong tc tu van, hd trg sinh vién:

3. Nhirng thudn lgi, khé khin khi thye hién nhiém vu CVHT trong nim hoc qua.
3.1 Thugn lgi

........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

Y KIEN CUA LANH PAO DON V] CO VAN HQC TAP
(Ky tén va ghi rd ho tén)



TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay ...... thang nam 20

DANH SACH PE XUAT CO VAN HQC TAP KIEM NHIEM

NAM HQC
TT| Hovatén Chirc danh, | Lép dé xuatla CVHT | Ghi cha
hoc vi (Ghi ré tén l6p)
1
D
3
4
5
6

XAC NHAN CUA LANH PAO PON VI

(Ky va ghi ré ho tén)

.
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