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ThIJChi~n QUYlhdjnh 56 593/QD-DHKTQD ngay 24/8/2017 cua Hi~u tmang

v~ vi~c tMnh I?p t6 cDng tac nghien CUuchuy~n dai co cfru h~ th6ng C6 van hQCt?P

nhiim nang cao hi~u qua cDng tac C6 van hQc t?P t\li TmOng D\li hQCKinh t~ Qu6c

dan.

Phong Khao thi va DBCLGD da nghien clm xay dlJng DIJ thao quy djnh v~

cDng tac C6 van hQCt?P t\li Tmong D\li hQc Kinh t~ Qu6c dan. D~ hoan thi~n h6 sa

tmac khi tdnh BGH phe duy~t quy djnh, Phong KMo thi va DBCLGD tran trQng d~

nghi quy dan vi xem xet, tham gia cho y ki~n v~ DIJ thao quy dinh.

Cac y ki~n dong gop biing van ban co chii' ky cua Tmang dan vi xin gui v~

Phong Khao thi va DBCLGD tmac 14hOO ngay 04/5/2018 (Phong 306, Nha 10) d~

tang hgp, hoan thi~n DIJ thao. ~

Tran trQng cam an.!.

Nui f1!1QfI:

- Nhu trt~n;
- Dang uy, BGH (D~bao cao);
- Luu: TH, KT&DBCLGD.



QUYDINH
Cong hic CB van hQc t~p t~i Tru'O'ng D~i hQc Kinh t~ QuBc dan

(Ban hfmh kern theo Quy~t dinh sB 540 /QD-DHK~QD,.ngay.4lthangf nam,golf
2018 clla Hi~u tru6ng TruOng D\li hQcKinh te Quoc dan)

Chmrng I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. PhlJrn vi va dBi tU'Ql1g lip dt.mg

Van ban nay quy dinh v~ t6 chuc va ch~ di) lam vi~c dBi vai chuc danh CB viin
hQc t~p (CVHT) clla TruOng D\li hQc Kinh t~ QuBc dan, bao g6m: Nhi~m V\lva quy~n
h\ln; thai gian va ni)i dung th1Jchi~n cong tac CVHT; ch~ di) bao cao; khen thuang va
kylu~t.

Van ban nay ap d\lng cho vien chuc giang d\lYduqc b6 nhi~m vao chuc danh
CB viin hQc t~p clla sinh vien M dao t\lOD\li hQc chinh quy theo hlnh thuc tin chi.

Di~u 2. M\lc dich

Th1Jchi~n nhi~m Y\I clla giang vien theo quy dinh clla Bi) Giao d\lc va Dao t\lo,
duqc quy dinh t\li Khoan 3 di~u 19 Thong tu 10/20 16/TT-BGDDT clla Bi) tru6ng Bi)
Giao d\lC va Bao t\lOban Mnh ngay 5/4/20 16, v~ vi~c quy dinh cong tac quan 19 sinh
vien va ca nhan duqc giao nhi~m V\lCVHT.

Th1Jc hi~n vi~c W chll va giao quy~n W chll clla Nha truang dBi vai cac
KhoaIVi~n trong vi~c quan 19 sinh vien tai cae dan vi quan 19, nh~m nang cao hi~u
qua cong tac CVHT t\li truOng D\li hQCKinh t~ QuBc dan.

Giup Truang KhoaIVi~n tru6ng va cac dan vi co lien quan trong cong tac quan
Ii sinh vien; theo doi tlnh hlnh clla lap sinh vien; kip thai d~ xuiit vai KhoaIVi~n va
Nha truang v~ phuang phap xu Ii d6i vai nhung tlnh hu6ng phat sinh trong qua trinh
dao t\lo.

Lam co So' d€ danh gia, blnh xet cac danh hi~u thi dua m6i nam hQC.

ChU'01lg II
NHIl):M VV vA QUYEN H~N CVA co vAN HQC T~p

Di~u 3. c6 v~n hQc t~p
CVHT la giang vien co trlnh di) til th\lc sy tra len, co it nhiit 02 nam tr1Jc ti~p

giang d\ly, am hi€u v~ chuang trinh dao t\lO,duqc Nha truang giao nhi~m V\I quan Ii
va CVHT cho cac lap sinh vien theo chuyen nganh dao l\lo t\li cac dan vi KhoaIVi~n.



Liinh d(lo KhoaJ Vi~n xac dinh s6 IUQ'ngCVHT d\l'a tren nhu cdu hO(ltd(lng va
s6 luqng sinh vien clla dan vi.

Hang nam sau khi t6ng ket cong tac CVHT lanh d(lo KhoaJVi~n d~ xuAt danh
sach (thea rndu tlinh kern) qua Phong T6 chuc Can b(l trinh Hi~u truang ky Quyet dinh
giao nhi~m V1J theo tung nam hQc.

D'~ 4 NI.' • C~ ~ h t'leu. lI~m v\l cua 0 van QC l,IP

I. HQc t~p, nghien cuu, nllm viing m\'c tieu dao t(lO, n(li dung, chuang trinh,
phuong phap dao t(lo, quy che clla B(l Giao d\lC va Dao t(lO, quy dinh, n(li quy clla
TruOng v~ hQc t~p.

2. NAm danh sach lap, thOng tin ca nhiin sinh vien; d~ cli Ban can S\l'lap thong
qua bfiu cli t(li lap, bao cao Danh saeh Ban can S\l'lap tai lanh d(lOKhoaJ Vi~n;

3. Thong qua tinh hinh, ket qua hQc t~p clla sinh vien de tu vAn, huang d~n sinh
vien trang vi~c dang ky, di~u chinh ke hO(lch hQc t~p cho phil hQ'p vai nang l\l'c va
hoan cimh clla tirng sinh vien;

4. Th\l'c hi~n cong tac danh gia ket qua ren luy~n sinh vien (ph6 bien quy dinh
danh gia, huang d~n th\l'C hi~n, Chll tri hQp lap danh gia), huang d~n sinh vien th\l'c
hi~n khieu n(li, di~u chinh, danh gia b6 sung theo dung quy dinh, ti~n d(l;

5. Huang d~n, khuyen khich, t(lOdi~u ki~n cho sinh vien tham gia cac hO(lt
d(lng hQc thu~t, nghien Clrukhoa hQc, cac hO(ltd(lng van, the, my lanh m(lnh, b6 ich;

6. NAm tinh hinh chung Clla lap ph\' trach (v~ cac m?t hQc t~p, dai s6ng, sinh
hO(lt) thong qua bao cao clla Ban can S\l' lap; huang d~n, tu vAn cho sinh vien trong
qua trinh hQc t~p, ren luy~n t(li Truang va cac vAnd~ khac co lien quan;

7. Chll tri hQp lap xet khen thuang, ky lu~t sinh vien thu(lc lap ph\' trach; d~
nghi khen thuang, ky lu~t sinh vien thu(lc lap ph\' trach glii lanh d(lo KhoaJ Vi~n de
xem xet t(li cac phien hQp H(li d6ng xet khen thuang - ky lu(lt sinh vien;

8. Tham d\l' hQp H(li d6ng xet khen thuang - ky lu~t d6i vai sinh vien thu(lc lap
ph\' trach de phat bieu y ki~n, d~ xu~t hinh thuc khen thuang, ky lu~t nhung khong
duQ'cquy~n bi€u quy~t;

9. Th\l'c hi~n che d(l bao cao theo yeu cdu Clla tung ky, himg nam ho?c d(lt xuAt
cho lanh d(lo KhoaJVi~n va phong Khao thi & DBCLGD.

Di~u 5. Quy~n hl,ln cua C6 vh hQc t~p

I. CVHT co quy~n yeu cdu Ban can S\l' lap djnh ky va d(lt xu~t bao cao tinh
hinh mQi m?t clla lap d€ co bi~n phap chi d(lo, gop Y kjp thai cae hO(lt d(lng clla lap
cling nhu Clla tung sinh vien.

2. DuQ'c quy~n d~ nghi lanh d(lo KhoaJ Vi~n va cac dan vi lien quan cung cAp
tai li~u, thong tin cdn thiet de tham khao ph\'c V1J cho cong tac tu vAn, he; trQ'sinh vien.
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3. Duqc tham d\f va tham gia thao lu~n, de xullt y ki~n t\li cac phien h9P clla
Khoa/ Vi~n ve cac vlln de lien quan d~n h9C t~p, ren luy~n clla sinh vien thu(>clap ph\!
trach.

4. Duqc chll d(>ngdang ky phong h9C va de ngh! co sa v~t chllt d~ t6 chuc h9P
lap, t6 chuc cac bu6i tu vAn, h6 trq sinh vien.

Chuang III
TRAcH NHI.f;M CVA CO VAN HQC T~p

Di@u 6. Tnich nhi~m ciia ca vAn hQc t~p v@ta chu'c lam vi~c voi cac lap
ph'.l trach

I. Thai gian t6 chuc h9P lap

- T6 chuc h9P vai Ban can S\l'va Ban chllp himh Chi doan lap 0 I bu6i/thang.

- T6 chuc h9P vai lap ph\! trach 02 bu6i/h9c ky (0 I bu6i h9P dfru ky h9C va 0 I
bu6i h9P vao cu6i ky hQc).

- K~ hO\lch h9P lap phai bao cao tai Hlnh d\lo Khoa/ Vi~n; n(>idung cac bu6i
h9P lap phai duqc ghi bien ban co chu ky xac nh~n clla Ban can S\l'va Ban chllp hanh
Chi doan lap; chuy~n 01 ban sao bien ban h9P tai phong Khao thi & DBCLGD.

- CVHT co th~ yeu du lam vi~c d(>txuAt vai Ban can S\l' lap, ho~c h9P lap d~
giai quy~t cac cong vi~c theo yeu du clla Truang, Khoa/ Vi~n ho~c clla t~p th~ lap.

- Ngoai cac bu6i h9P, CVHT co trach nhi~m thuang xuyen lien h~ vai Ban can
S\l',Ban chAp hanh Chi doan, sinh vien clla lap d~ n~m tinh hinh qua nhieu hinh thuc
khlic nhu g~p tr\fc ti~p, di~n tho\li, email, facebook ...

2. N(>idung h9P

a. N(>idung h9P dfru Iwc ky:

- T6 chuc h9P lap va ch9n cac thanh phfrn Ban can S\l'lap; philn cong nhi~m V\!
C\!th~ cho Ban can S\l' lap; giai thi~u ve chuc nang nhi~m V\I clla CVHT; neu ro quy
tdnh th\l'c hi~n cong tac CVHT.

- Hu6'ng d~n sinh vien cach thuc tim hi~u, truy c~p thong tin ve cac quy ch~,
quy dinh lien quan d~n sinh vien; ph6 bi~n nhung n(>idung mai, dieu chinh trong cac
quy dinh hi~n hanh (neu co).

- Ph6 bi~n m(>ts6 hO\lt d(>ngdo Doan Thanh nien, H(>i Sinh vien t6 chuc phu
hqp vai sinh vien tung giai dO\ln.

- Nhung dieu dn lUlly ve phuong phap hQc t~p, phuong phap nghien cuu khoa
h9C clla sinh vien trong lap. Ay/
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- Cac cong vi~c khac theo yeu du qulm Iy CllaTruOng, KhoaIVi~n co lien quan
den lap (neu co).

b. NQi dung hQp cu6i hQe ky:

- Sa ket cae nQi dung da tht,re hi~n trong hQe ky; t6 chuc danh gia ket qua ren
luy~n sinh vien theo dung thoi gian va dung quy dinh ella truOng.

- Ph6 bien nhfrng nQi dung moi, dieu ehinh trong cae quy dinh hi~n hanh (neu
co).

- Xet thi dua, khen thuang sinh vien theo quy dinh.

- Cac cong vi~e khae theo yeu du quan Iy ella Truong, KhoaIVi~n co lien quan
den lap (neu co).

D6i WYi nhii"ngsinh vien khuyit t(it, c6 haem cimh dijc bi?t, gijp kh6 khan trang
hl)c t(ip, trang cu(ic s6ng, CVHT cdn 1m lien thuang xuyen lien h?, giup diY,d(ing vien
sinh vien, giup sinh vien vUllt qua kh6 khan di haem thanh ki hagch hl)c t(ip dli dijt ra.

Di@u7. Ch~ dQ bao cao cua Cel vAn hQc t~p

I. Bao eao d6i vai lanh d~o KhoaIVi~n: CVHT co trach nhi~m bao cao trt,retiep
toi lanh d~o dan vi minh nhfrng nQi dung sau:

- Bao eao dinh ky tinh hinh sinh vien lap phI) traeh.

- Bao eao nQi dung va ket lu~n t~i cae eUQehQp d6i voi lap phI) trach (co bien
ban kern theo).

- Cae truOng hqp sinh vien g~p kho khan dn duqe giup da.
- Cae de nghi khen thuang, ky lu~t sinh vien lap phI) traeh.

2. Ban lanh d~o KhoaIVi~n trlJe tiep quan Iy CVHT, ph6i hqp voi cae Khoa/
Vi~n ehuyen mon, phong ehue nang va cae dan vi lien quan dieu hanh eong vi~e
chuyen mon va cong tae hanh ehinh ella CVHT.

Ket qua eong tae ella CVHT, giang vien phI) traeh duqe Ban lanh d~o Khoa/
Vi~n, lanh d~o phong Khao thi & DBCLGD ph6i hqp danh gia. Ket qua danh gia nay
la co sa d~ danh gia khen thuang, ky lu~t va cae danh hi~u thi dua khae d6i voi vien
eh(rc theo nam hQc.

ChlfOllg IV
KREN TRUONG VA KY LU~T

Di~u 8. Khen thlfiYng va ky lu~t

CVHT duqe huang eac quyen Iqi theo quy dinh ve che dQ lam vi~e clla giang
vien ella BQGiao dl)Cva DilOt~o. loy'
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CVHT duQ'chuang cac quy€n lQ'itheo quy ch€ thu chi nQi bQ cua TruOng

CVHT duQ'c hUOng cac quy€n Igi khac theo quy djnh cua phap lu~t va cua Nha
truOng. CVHT hoan thanh xuflt s~c nhi~m Y\I trong nam hQc duQ'c Hi~u truOng tuyen
duang ho?c duQ'c chiJ y xem xet danh hi~u thi dua va khen thuang c6ng tac hang nam.

CVHT kh6ng hoan thanh nhi~m Y\I se bj phe binh ho?c xet cac hinh thuc ki lu~t
theo quy dinh cua nha truOng.

Chtr011g V
CUE DO TAl CHiNH

Di~u 9. Ch~ di} tai chinh

V€ kinh phi hO\lt dQng g6m co kinh phi cho cac hO\lt dQng danh gia dam bao
chflt IUQ'nggiao d\lc va cac hO\ltdQng t\li cac dan vi quan ly sinh vien nhu sau:

I. Kinh phi cho cac hO\lt dQng cua c6ng tac CVHT duQ'c quy djnh theo quy ch€
thu chi nQi bQ.

2. Kinh phi duQ'c phan b6 v€ cac Khoa/Vi~n quan Iy sinh vien theo quy ch€ thu
chi nQi bQ, duQ'c Hnh tren s6 IUQ'llgsinh vien va muc dQ hoan thanh c6ng vi~c. Cac
KhoaJ Vi~n toan quy€n chi" trlich nhi~m quan ly thgc hi~n.

3. Phong Hi chinh k€ toan chiu trach nhi~m phan b6 va chi tra kinh phi theo
quy dinh.

ChtrOllg VI
DIED KHOAN THI HANH

Di~u 1O. Hi~u I,!c

1. Quy dinh nay co hi~u Igc k€ tu ngay ky va thay the cac van ban truac day.

2. Trang qua trinh thgc hi~n, n€u co vfln d€ gi phlit sinh, cac dan vi bao cao
b~ng van ban tai Ban Giam hi~u qua phong Khao thi & DBCLGD d€ kip thai di€u
chinh, b6 sung ho(ic xu Iy.

Di~u 11. Trach nhi~m thi hanh quy dinh

TruOng cac KhoaJVi~n dao t\lOco dao t\lOchuyen nganh chi" trach nhi~m truac
Hi~u truOng v€ d€ xuflt nhan sg b6 nhi~m CVHT. Phai b6 tri k€ hO\lch hO\lt dQng
CVHT cua dan vi hi~u qua.

TruOng phong Khao thi va DBCLGD chi" trach nhi~m truac Hi~u tru6ng v€
c6ng tac quan ly, nQi dung va danh gia c6ng tac CVHT cho tung nam hQc. D€ xuflt kip

-w'
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thai gilii phap xli ly cac cong vi~c lien quan tui cong tac CVHT, dam bao uy tin cua
Nha truang d6i vui sinh vien.

Truang cac phong chuc nang lien quan, cac giang vien trong truang va sinh
vien thuQc M dao t\lOD\li hQc chinh quy chiu trlich nhi~m thi hanh Quy djnh nay.!.

HIeU TRUONG VJ/
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DaN VI .

PHT,J LT,JC

TRVONG D~I HOC KINH TE QUOC DAN CONG HOA xA HOI CHi) NGHIA VIJ):T NAM
DQcI~p - T•••.do - Hl.mhphiic

Ha Nfji, ngay thang nam 20

BAo cAo KET QuA HO~ T DONG CUA CO VAN HQC T~P
NA.MHQC

Nguai baa caa: .

Ph!l trach cac lap: .

Khaa: : .

NOI DUNG BAo cAo
Can cu chuc nang, nhi~m V\I cila CVHT kiem nhi~m, nam hQc toi dii th\Ic

hi~n nhfrng ho~t dQng tu v.ln, h5 trQ'cho sinh vien C\lth~ nhu sau:

l. T& chu-c sinh ho:,t chung:

Biill 1: Hpp BeS lap

STT Ten hlp sA buoi Thili gian ChiJ d€

1

2

Biill 2: Hpp loan bp lap

STT Ten 161> sA buoi ThiJi gian ChiJ d€

1

2

2. TO' yin hll trQ' ca nhan sinh vien:

- S6 lugt sinh vien duQ'c tu vdn:

- Nhom nQi dung chil y~u dii to v.ln:

+ V€ hO(ltdQng hQc t~p: .

+ V€ hO(ltdQng NCKH, khen thuang, ky lu~t, hQc b6ng, thu t\lChanh chinh: .

+ Cac vdn d€ phat sinh kMc (n~u co): .

- Hinh thuc lien l~c chu y~u d~ tu v.ln:

+ Di~n tho~i: lugt
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+ Email:, .Iuqt

+ TIVC tiep: : .Iuqt

- Nhiing vAnd~ thuOng g~p trong cong tac tu vAn, hll trg sinh vien:

...................................................................................................
3. Nhiing thu,n IQi,kh6 khan khi th\l'c hi~n nhi~m vI} eVHT trong nam hQCqua.

3.1 Thu¥n 1{1i

........................................................................................................
3.2. KhO khan

........................................................................................................
3.3. Nguyen nhiin

••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

3.4. Kiln nghi va d€ xuat

........................................................................................................
Y KIEN eVA LANH D~O DON VJ eovANHQeT~p

(Ky ten va ghi ro h(J ten)

8



."

TRUONG E>~I Hoe KINH TE Quae DAN CONG HOA xA HOI CHV NGHiA VII);TNAM
DQc I~p - Tv do - H~nh phucDONVI................................. --------

HiJ Nt,5i, ngiJy thang nam 20

, ~ .c L.c _ A _

DANH SACH DE XUAT CO VAN HOC TAP KIEM NHIEM.. .
NAMHOC•

TT HQva ten Chrrc danh, L6'p d~ xuftt la CVHT Ghi chu
hoc vi (Ghi ro ten lOp)

1
2
3
4
5
6

" . "

....

xAc NH~N CVA LANH D.;.O DON VI

(Kj vaglli rii lip tell) -..y"
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